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L’UNIVERSITE DE CAEN NORMANDIE -IUT GON - SITE DE CHERBOURG RECRUTE  

UN ENSEIGNANT VACATAIRE EN GESTION DE PAIE 

  
Identification et mission du service :  

o Service : Département Gestion des Entreprises et des Administrations (GEA) – IUT Grand        
Ouest Normandie   
o Localisation : Campus de Cherbourg-en-Cotentin  
o Nombre d’heures du contrat : 20 heures (dont 8 heures CM et 12 heures TD) 
o Niveau de la matière enseignée : BUT 3 Option GRH 

 
 
Objectifs du cours. Les points essentiels suivants devront être abordés dans le cours : 

– Traiter et calculer les éléments variables de paie dans des situations complexes (les absences rémunérées 
ou non, la participation, l’intéressement, les avantages en nature, les frais professionnels, etc.) 
– Gérer et traiter en paie les entrées/sorties des salariés/agents 
– Traiter, calculer et contrôler les paies particulières (contrat d’alternance, stage, temps partiel, etc.) 
– Prendre en compte les dispositions conventionnelles et les accords d’entreprise, les exonérations et allè-
gements de cotisations 
– Exploiter les données de paie 
– Réaliser et contrôler les traitements périodiques 
– Produire les déclarations 
– Dans un logiciel de paie, paramétrer un dossier de paie, des éléments de rémunération (primes, cotisa-
tions, accords d’entreprise) et actualiser les paramètres 
  

 
Niveau et profil requis :   
Bac + 3 ou 5 dans la spécialité ainsi qu’une expérience professionnelle minimum de 3 ans.  
Remplir les conditions administratives pour être vacataire, c’est-à-dire avoir déjà une activité principale. 
 
Rémunération :  
Rémunération brute heure TD : 43,50€          Rémunération brute heure CM : 65,25€ 
 
Durée du contrat :   
Du 01 septembre 2025 au 31 août 2026 (renouvelable) 
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Contacts :   
Enseignement : Dominique ALLIX, Chef du département GEA dominique.allix@unicaen.fr et/ou  
Sinove MARDE, responsable du parcours BUT3- GRH, sinove.marde@unicaen.fr 
Administration (notamment pour vérifier si vous remplissez les conditions administratives pour être vaca-
taire) : Clémence HASLEY campusmanche.moyenspedagogiques@unicaen.fr, Tel : 0233014513 
  
Modalités de candidatures :  
  

Les candidats devront déposer leur dossier par courriel à campusmanche.moyenspedago-
giques@unicaen.fr avec copie à sinove.marde@unicaen.fr 

Ce dossier comportera : une lettre de motivation, un curriculum vitae, copie des diplômes.  
 


