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 FORMCHECKBOX 
Amphithéâtre Pierre Daure
 FORMCHECKBOX 
 Aula Magna
 FORMCHECKBOX 
 Autres salles associées - Si la manifestation que vous organisez nécessite la réservation de salles supplémentaires

   (ateliers par exemple), veuillez exprimer vos besoins ci-dessous (nombre, capacité, proximité…) :      
Procédure
Le plus tôt possible et au moins deux mois avant la date de l’événement que vous organisez, nous vous remercions de bien vouloir envoyer par courrier, à l’adresse ci-dessous, ou par courriel à logistique.reservation-locaux@unicaen.fr, votre demande de réservation.
Université de Caen Normandie • Direction du patrimoine et de la logistique • Réservation de locaux

Esplanade de la Paix • CS 14032 • 14032 Caen cedex 5
Un accusé de réception vous sera transmis par courriel. 
Vos besoins techniques (sonorisation, micro, projection) devront être formulés auprès du service informatique au 02 31 56 59 13 ou par mail à dsi.am@unicaen.fr.
Votre demande de réservation fera l’objet d’une instruction. Nous vous adresserons un courrier vous notifiant l’avis du président, ainsi qu’un devis correspondant aux frais engendrés par cette réservation (en cas d’avis favorable).

N'oubliez pas de fournir toutes les pièces demandées, car tout dossier incomplet ne pourra être instruit.
Responsable de l’événement

Nom, prénom et qualité :      
Adresse électronique :      
Adresse postale :      
N° siret/RCS :      
Personne à contacter pour l’organisation de cet événement

Nom, prénom et qualité :      
Adresse électronique :      
Adresse postale :      
Téléphone :      
Descriptif de l’événement

 FORMCHECKBOX 
 colloque
 FORMCHECKBOX 
 remise de diplômes
 FORMCHECKBOX 
 conférence
 FORMCHECKBOX 
 spectacle
 FORMCHECKBOX 
 autre
 FORMCHECKBOX 
 Entrée gratuite 
 FORMCHECKBOX 
 entrée payante

Intitulé :      
Date de l’événement :      
Horaires : de       à      
Date de mise en place de la salle (si différente) :      
Horaires : de       à      
Personnalités ou intervenants attendus :      
Nombre de personnes attendues (Attention l’amphithéâtre P. Daure a une capacité maximum de 640 personnes) :      
Installation

· Amphithéâtre Pierre Daure :
Formulez vos besoins techniques (sonorisation, micro, projection) auprès du service informatique à l’adresse dsi.am@unicaen.fr ou par téléphone au 02 31 56 59 13. 
La joindre obligatoirement au dossier de réservation.
L’amphithéâtre n’étant pas équipé en lumière et en son pour les spectacles et les concerts, la location du matériel sera à la charge 
du réservataire.
· Aula Magna [Joindre obligatoirement au dossier de réservation le plan précis de l’installation prévue (annexe 1)] :
· Aménagements intérieurs prévus (tribunes, gradins, stands, tables, buffet, repas, scènes, éléments de décoration, panneaux d’affichages ...) : 

 FORMCHECKBOX 
 oui, précisez :     
 FORMCHECKBOX 
 non

· Installations techniques, fluides ou énergies complémentaires prévues (chauffage, appareils de cuisson, de réchauffage, spots, bouteilles de gaz, installations électriques et électrotechniques, ...) :

 FORMCHECKBOX 
 oui, précisez :      
 FORMCHECKBOX 
 non

· Des tentes, chapiteaux ou structures gonflables: 

 FORMCHECKBOX 
 oui, précisez :      
 FORMCHECKBOX 
 non

· Artifices pyrotechniques : 

 FORMCHECKBOX 
 oui, précisez :      
 FORMCHECKBOX 
 non

· Ventes de boisson (alcoolisée ou non, chaud / froid, types d’emballages ...) :

 FORMCHECKBOX 
 oui, précisez :      
 FORMCHECKBOX 
 non
· Joindre les documents utiles à l’instruction de votre demande : plaquette d’information, pré-programme, …
· Contact pour toute information sur :
· la réservation : 02 31 56 63 94, logistique.reservation-locaux@unicaen.fr
· l’aménagement intérieur : 02 31 56 57 93, logistique.campus1@unicaen.fr
· les besoins techniques (sonorisation, micro, projection) : 02 31 56 59 13, dsi.am@unicaen.fr 
	Date :      
Prénom, nom et signature du demandeur :

     


Avis sur la demande de réservation 

· Direction du Patrimoine et de la Logistique

Remarques : ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Montant du devis location (€) : ………………………………………………………………………………………………………………………………………………

· Direction de la Prévention : 

Remarques : ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Courrier à la Mairie 
( oui 
( non
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UNIVERSITE
CAEN

NORMANDIE



( Avis favorable
( Avis défavorable

Date : ……/……/……


Le Président de l’Université Caen Normandie 


Lamri ADOUI
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demande de réservation


N° de dossier : .....................................





RAPPEL : En raison de la crise sanitaire, cette réservation est soumise aux conditions de sécurité sanitaire en vigueur dans l’établissement (port du masque, distanciation physique, respect des gestes barrières). 


Également, la Direction de l’Université se réserve le droit d’annuler ladite manifestation en cas d’aggravation de la situation sanitaire.





- Annexe 1 -








Le pass sanitaire est requis pour les événements culturels et sportifs, les colloques et séminaires scientifiques accueillant du public extérieur. Les organisateurs ont la responsabilité de la vérification de ce pass sanitaire.
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